
02 · 영상 꿀팁 Ctrl + E

한 칸씩 지우고 계세요?
→ 예시 한 칸이면 나머지는 자동

이럴 때

‘김철수 영업팀’처럼 붙어 있는 글에서 이름만 뽑거
나, 번호에 하이픈을 넣어야 할 때.

왜 그럴까

엑셀이 첫 칸에 적은 예시의 규칙을 읽고, 아래 칸
을 같은 규칙으로 채워 줘요(빠른 채우기).

A B C D

1 이름 부서 이름만 전화번호 하이픈 넣기

2 김철수 영업팀 김철수 01012345678 010-1234-5678

3 이영희 인사팀 01098765432

4 박민수 총무팀 01055556666

5 최지수 회계팀 01022223333

전 · 예시 한 칸씩만 적음

A B C D

1 이름 부서 이름만 전화번호 하이픈 넣기

2 김철수 영업팀 김철수 01012345678 010-1234-5678

3 이영희 인사팀 이영희 01098765432 010-9876-5432

4 박민수 총무팀 박민수 01055556666 010-5555-6666

5 최지수 회계팀 최지수 01022223333 010-2222-3333

후 · Ctrl + E 한 번

따라 하기

1 바로 옆 칸(B2)에 원하는 결과를 한 칸만 직접 적어요. 예: 김철수

2 그 아래 칸(B3)을 고르고 Ctrl  + E 를 눌러요.

3 나머지 칸이 같은 규칙으로 한 번에 채워져요. 전화번호 하이픈도 같은 방법이에요.

결과가 이상하면
예시를 한두 칸 더 적어 주면 규칙을 더 정확히 알아들어요. 빠른 채우기는 수식이 아니라서 원본을 고쳐도 결과가 자동으
로 바뀌지 않아요.
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